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Manual auxiliar ao preenchimento de uma candidatura

1. Login no HAL

O endereco de acesso ao HAL é o seguinte: https://hal.ica-ip.pt/

ICA - SR

Instituto do Cin
Audiovisual

ara a diversidade de oferta cultural e para 0s setores cinematografico

No canto superior direito encontra-se o botdo para iniciar sessao botao.

A Iniciar sessdo

Ao selecionar o botdo a pagina é redirecionada para o Login, onde devera iniciar sesséao,
recordamos que o nome de utilizador corresponde a pt seguido do nimero de identificagao
fiscal. Por exemplo se o meu nimero de identificagao fiscal € 999999990 o0 meu nome de
utilizador corresponde a pt999999990.

Nome de Utilizador

Palavra-passe

1- Login de colaboradores 4 Criar Comta @ Esqueceu-se da palavra-passe
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2. Criaruma candidatura

Para criar uma candidatura devem clicar no menu Apoios > Concursos.

Apoios ~

De seguida no final da linha com o apoio de incentivo devem clicar no botdo Adicionar
Candidatura.

B

Adicionar Candidatura

A pagina automaticamente é redirecionada para a nova candidatura, por preencher.
3. Preencher uma candidatura

Todos os campos de uma candidatura estdo no estado “Rascunho” até que a candidatura
é submetida e os mesmo passam para “Aguarda Validagao”.

No topo da candidatura do lado direito tém um botao Verificar Campos que quando
selecionado todos os campos que faltam preencher para conseguirem submeter a
candidatura.

[(RascunHo ] [

Exemplo ilustrativo das indicagdes apds carregar no botao Verificar Campos:

o 1ab Dados geras. o campo Nome 3 o 1 ] t it ar -] tab Dados gerais. ats ¥ Dedlaracio de consentimento do
tratamento de dados pesseais.

Os campos que tém um asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério como o seguinte
exemplo do campo Nome da Candidatura.

Nome da Candidatura *
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No final da candidatura encontra-se o botao “Guardar alteragbes”, que recomendamos
fortemente a ser utilizado a medida que a candidatura é preenchida para que as
informacgodes preenchidas sejam guardadas na plataforma.

i Guardar alteragdes

O separador “Dados gerais” devera ser o primeiro separador a ser preenchido. O campo
“Concorre como” encontra-se automaticamente preenchido como entidade produtora,
nao é necessaria nenhuma agéo neste campo. Caso tenha indicagao que a Atividade néo
esta ativa, deverd aceder ao menu “Os Meus Dados” e adicionar a atividade “Entidade
produtora” a sua lista de Atividades. Para tal, devera carregar no botao “+” no menu “Os
Meus Dados”, separador “Atividades” e preencher a informagéo apresentada.

Concorre como o
Produtor

ndependent

e Ativo

E obrigatério indicar o tipo de produgédo com que se pretende candidatar no HAL, pois os
documentos administrativos que devera apresentar variam de acordo com as opgoes
selecionadas.

Tipo de produgao *

Selecione uma opcdo

Q

Coproducao
Producio executiva

Producio nacional

Caso o tipo de producgéo seja “Coproducgdo”, devera preencher adicionalmente o tipo de
Coproducgéo:

Tipo de Coproducao o

. v RASCUNHO
Selecione uma opcdo
Q,

_
Maioritaria

_
Minoritaria

I ——
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De seguida devem preencher o separador “Documentos”, onde constam os documentos
administrativos a preencher de acordo com o “Tipo de produgdo” Para inserir o
documento basta selecionar o botao que diz “Upload”.

Obrigatério Estado Data estado

| o)

s
Upload

Os ficheiros que a plataforma permite inserir devem seguir as regras indicadas quando se
passa com o rato sobre o “i” (junto ao titulo documentos).

0O tamanho méximo do ficheiro a inserir ¢ 10MB.

O nome do ficheiro apenas pode conter:
+ letras maidsculas e mindsculas, exclui acentos e "¢"
« nuameros ("0-9")
Documentos o « espagos (" "), hifens ("-") e underscores ("_")

Ap6s submissdo ao nome do ficheiro é anexado um codigo numérico, necessario para o

Tipo de docuny correto funcionamento da plataforma.

Os documentos que aparecem por defeito na tabela vazia sdo de preenchimento
obrigatério:

Producao Nacional:

e Contrato com o realizador;

e Contratos de cedéncia de direitos de autor ou autorizagbes dos detentores de
direitos de autor;

e Declaragédo da produtora em como adquiriu os direitos necessarios a exibigcédo e
divulgacao da obra, nomeadamente relativos a utilizacdo de musicas e de imagens

x E 0 2]

(modelo disponivel);

e Orgamento de Despesa Elegivel em Portugal;

e Orgamento global da obra;

L B0 &9
e Plano de Desenvolvimento de Talento (modelo disponivel); W
e Plano de distribui¢do ou difuséo e respetivos contratos celebrados.

Coproducao:

e Contrato com o realizador;

e Contrato ou contratos de coprodugao;

e Contratos de cedéncia de direitos de autor ou autorizagbes dos detentores de
direitos de autor;
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e Declaragédo da produtora em como adquiriu os direitos necessarios a exibigcao e
divulgacao da obra, nomeadamente relativos a utilizacdo de musicas e de imagens

£ E D &
i [t Drowrdosd bemplaks
(modelo disponivel);

e Orcamento de Despesa Elegivel em Portugal;
e Orcamento global da obra;

e Plano de Desenvolvimento de Talento (modelo disponivel); w
e Plano de distribuicdo ou difusao e respetivos contratos celebrados.

Producao Executiva

e Contrato entre o produtor estrangeiro e o produtor executivo local;

e Contratos, autorizagdes ou cadeia de copropriedade de direitos de autor;

e Declaracao da produtora em como adquiriu os direitos necessarios a exibicao e
divulgagdo da obra, nomeadamente relativos a utilizagdo de musicas e de imagens

X E T L
(modelo disponivel); [ Doviced i

e Orgamento de Despesa Elegivel em Portugal;
e Orcamento global da obra;

e Plano de Desenvolvimento de Talento (modelo disponivel); w
e Plano de distribuicao ou difusao e respetivos contratos celebrados.

No final da tabela encontra-se a op¢ao de adicionar documentos facultativos:

Ohufro clomenios oue cormid
ADICIONGr QRourEnin Biullanyg

e Autoavaliacdo da tabela do valor dos projetos (modelo disponivel);

e Escolha do método a aplicar no critério A2.6 da tabela de Avaliagdo do Valor

+* . |!—| £y

Cultural(modelo disponivel); w
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e Comprovativos do historial recente de internacionalizagado (em caso de escolha
do método 2 no critério A2.6);
e Lista de musicas, para efeitos de avaliagao do critério A2.3 (modelo disponivel);

+ E O £

e Plano de sustentabilidade ambiental, se aplicavel.

Caso queiram inserir um documento que ndo se enquadre em nenhuma das opgdes dos
documentos facultativos podem inserir no documento facultativo “Outros documentos
que considerem relevantes”.

Se existir a necessidade de inserir dois documentos diferentes com o mesmo tipo de
documento, por exemplo dois documentos diferentes no tipo de documento “Outros
documentos que considerem relevantes” podem carregar no botéao duplicar.

Chrigatbric Estadics Data estado

Sim + Il o)

E obrigatorio adicionar um projeto a candidatura no separador “Projetos”, clicando no
botdo “+”. A pagina é automaticamente redirecionada para outra onde é obrigatério
preencher informagéao sobre o projeto.

Sub Linha *

Incentivo

Projetos

_ i Adicionar Projeto
Nome = Metragem Tipo de Obra Montante Pedido Estado

Sem resultados.

Na péagina para preencher o projeto encontra-se também um botao para guardar alteragoes
que guarda as informacgdes preenchidas relativamente ao projeto.

@ Guardar alteragbes

No cabecalho projeto é obrigatério adicionar o nome do projeto e selecionar a “Metragem
e o “Tipo de Obra”. Consoante o tipo de obra selecionado os documentos a inserir no
projeto variam.

»
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Metragem * Tipo de Obra

: - v Selecione uma op¢ao
Selecione uma opgdo

" Selecione uma opgao
Selecione uma op¢ao
Ficcao
Unitario
Documentario
Série

Animacao

De seguida é necessario preencher os “Campos dindmicos”. Parte dos campos dindmicos
sao para selecionar uma opgéao e outra parte sado de texto livre.

Campos dinamicos Documentos Equipa Técnica Montagem Financeira Locais e datas de produgio ou pés-producio Paises

Caracterizacio do projeto a efetuar em Portugal; * o
RASCUNHO
Selecione uma opcio

Caracterizacio téenica da obra (tipo); © @
RASCUNHO
Selecions uma opcio

Data prevista de conclusio da obra* @

Duragio prevista da obra; © @
Suporte de captacao da obra; * 0
Suporte Final da obra; * @
Sinopse * ‘

e Caraterizacao do projeto a efetuar em Portugal — selecionar uma das opgoes:
Caracterizacio do projeto a efetuar em Portugal; * n

Selecione uma opgdo

Selecione uma opcio

"

Apenas Fos-Produgao
Fodagem

Rodagem e Pos-Produgio

e Caracterizacao técnica da obra — selecionar uma das opgodes:

Caracterizagio técnica da obra (tipo); * @
RASCUNHO
Selecione uma opcdo

Seledione uma op¢ao

‘,

Obra audiovisual
Obra cinematografica

Obra destinada a exploragao através de servicos de comunicacio audiovisual a pedido ou de outros servigos de comunicagoes eletronicas

e Data prevista de conclusao da obra — data prevista de estreia;
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e Duracéo prevista da obra—em minutos;
e Suporte de captacao da obra;

e Suporte final da obra;

e Sinopse — até 500 caracteres.

No separador “Documentos” € onde é realizado o preenchimento dos documentos do
projeto, o funcionamento do preenchimento é igual ao explicado anteriormente para os
documentos.

Documentos obrigatérios:

e Guiao* ou Tratamento.

*ou em alternativa os documentos previstos no n.° 6 do artigo 10.° do regulamento do Incentivo.

Documentos facultativos:

e Explicacoes adicionais, técnicas ou artisticas, relevantes para a avaliacao;
e Notas de intencéo ou explicagdes do realizador e/ou do produtor;
e Qutros documentos que considerem relevantes.

O separador “Equipa técnica” é de preenchimento obrigatério onde deve constar a
informacao relativamente a equipa técnica.

Campos dinimicos Documentos Equipa Técnica Montagem Financeira Locais e datas de produgsio ou pés-producio Paises

A plerta: A cada atividade deve correspander uma tinica entidade, caso existam diferentes entidades com a mesma atividade ¢ necesséria adicionar uma atividade para cada entidade. Exemplo: No caso do projeto incluir
dols produtores na tabela em baixo deve encontrar-se uma linha para cada produtor, ou seja, duas linhas para a atividade produtor.

Atividade Obrigatério Nome da Entidade Nacionalidade Estado
Realizador(a) v
Produtor v

As atividades “Realizador”, “Produtor”, “Argumentista” e “Ator/Atrizem Papel Principal”
tem ainda um documento facultativo do curriculo, para efeitos de avaliagdo do critério
A2.2.

Documentos @

Tipo de documento
Documento Data de validade Obrigatério Estado Data estado
Sem resultados

Adicionar documento facultativo

| Q

A Alerta: A cada atividade deve comesponder uma (inica entidade, caso existam diferentes entidades com a mesm:

rodutores na tabela em baixo deve encontrar-se uma linha para cada produtor, ou seja, duas linhas para a atividade "
P P P ! e [ —
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No separador “Montagem Financeira” € necessario preencher os valores dos diferentes
tipos de financiamento do projeto.

Campos dindmicos Documentos Equipa Técnica Montagem Financeira Locais e datas de producio ou pés-producio Paises
Tipe de Financiamento Natureza Confirmagio Comprovativo Montante Percentagem
Financiamento Solicitado 000€ 0%
Fundos Praprias 0.00€ 0%
Qutros Financiamentos 000€ %

Mentante total 000€

No tipo de financiamento “Financiamento solicitado” deve ser colocado o montante de
apoio que estao a solicitar.

No tipo de financiamento “Fundos proprios” é necessario inserir um documento
comprovativo nos termos da alinea b) do n.° 3 do artigo 5.° do regulamento do Incentivo.

Fundos Proprios 0.00€ [

o Editar
Outros Financiamentos 000€

Fundos Préprios

Montante *

0,004

Comprovativo L]
Nome Tamanho Data de insergao

Sem resultados

Selecionar Documento

X Cancelar

Por ultimo para registar outros financiamentos publicos ou privados, para cada
financiamento é necessario adicionar uma linha, em “Outros Financiamentos” através do
botao “Adicionar” e preencher a informacgao solicitada relativamente ao mesmo.

Qutros Financiamentos 0.00€ 4 -

Montante total 000€

Qutros Financiamentos

Nome

|

Natureza *

Selecione uma opgio v
Confirmagio *

Selecione uma opcio v

Montante *

Comprovativo @

Nome Tamanho Data de inserg3o

Sem resultados.

Selecionar Documento

X Cancelar
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Em que:

e Nome -nome da apoio e/ou entidade que efetua o financiamento;
e Natureza - Escolher uma das opgdes:

Natureza *

Selecione uma opcdEo

Privado

Publico

e Confirmagao - Escolher uma das opgoes:
Confirmacao *

Selecione uma opcéo

Confirmado
Previsional
e Montante - o montante do apoio a receber pelo requerente;
e Comprovativo - inserir documento, se aplicavel. Caso seja selecionada a opcao
“Confirmado”, é obrigatoria a insergdo de um documento.

Por dltimo no separador “Locais e datas de produgao ou pés-produgao” é obrigatorio
indicar a Duracao total da rodagem e/ou pés produgao. Nesse campo o requerente
deverd indicar a duragdo em dias darodagem (ou pés producgéao, para os projetos de apenas
pos producao), independente do pais onde decorrerem os trabalhos. Caso se trate de um
projeto de animacéao, a duragao deve ser indicada em minutos.

Campos dinmicos Documentos Equipa Técnica Montagem Financeira Locais e datas de producio ou pés-producio Paises

Duragio total da rodagem e/ou pés-producio (dias) 0

Data consecutiva de inicio de rodagem  Data consecutiva de fim de rodagem ou

N : _ Concelho Freguesia Tipo
ou pés-produgio pos-producio

Sem resultados.

(10 » (Exibindo O - O de 0 Resultados)

Adicionalmente é obrigatdrio identificar na tabela os periodos consecutivos da produgao
ou pds-producao em Portugal. Para inserir basta selecionar o botao “+”.

Locais e datas de producio ou pés-producio

Data consecutiva de inicio de rodagem ou pés-producio *  Data consecutiva de fim de rodagem ou pés-producio

B8 8

Concelho *

Selecione uma opcdo

Freguesia

A 6 preenchimento do campo “tipo” devers ser coerente com a informago preenchida dentro do separador “campos dindmices® no campo
*Caracterizagso do projecto a efectuar”. Por exemplo se foi preenchido o campo *Caracterizacio do projects a efectuar” com a opcio "apenas pos-
produgaa’, o campo tipo para todas as linhas adicionadas devers ser preenchido com a opgo "pés-produgac”

Tipo *

Selecione uma opcio

X Cancelar
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e Data consecutiva de inicio de rodagem ou pés-produgao - data de inicio dos
trabalhos;

e Data consecutiva de fim de rodagem ou poés-producao - data de fim dos
trabalhos (a data de fim inclui o dia inserido, ou seja, se a rodagem foi apenas no
dia 1 de abril de 2023, a data de inicio e de fim é preenchida com a mesma data 1
de abril de 2023);

e Conselho-Indicar o conselho em que decorrerdo os trabalhos;

e Freguesia — Caso nem todas as freguesias do conselho sejam consideradas
Territérios de Baixa Densidade, especificar a Freguesia

e Tipo-Escolheruma das opgdes:

Tipo *

Selecione uma opgdo

* Caso a rodagem decorra mais do que uma vez no mesmo conselho/freguesia de forma ndo consecutiva,
devera ser a mesma dividida por quantas linhas forem necessarias para assinalar os periodos consecutivos de
rodagem.

Caso se trate de um tipo de producéo do tipo “Executiva” ou “Coproducao” é necessario
preencher no separado “Paises” os paises de producao e/ou pdsproducao da obra.

Campos dinamicos Documentos Equipa Técnica Montagem Financeira Locais e datas de preducio ou pés-producio Paises

Paises

Apds o preenchimento de todos os separadores, clicar no botao “Confirmar”. Caso ainda
esteja um campo por preencher, ird aparecer uma mensagem nos campos em falta.

Mome *

ﬂ Campo obrigatorio.

4. Submeter a candidatura

No final da pagina da candidatura quando iniciar-se a 12 fase de candidaturas é necessario
submeter a candidatura através do botdo “Submeter Candidatura”. Apenas é entregue o
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requerimento de admissdo quando for submetida a candidatura e o seu estado transitar de
“Rascunho” para “Validagdo em curso (Incentivo)”. O estado “Submetido Suspenso”,
indica que a candidatura foi submetida apds ter sido atingido o limite de disponibilidade
orgcamental quanto ao valor solicitado pelas candidaturas anteriores, pelo que sera
necessario aguardar a existéncia de disponibilidade orgamental para que a mesma possa
ser analisada.

5. Aceder a candidatura

Para visualizar a candidatura preenchida ou editar caso ainda se encontre em rascunho
devera aceder ao menu Apoios -> Candidaturas e procurar a candidatura, a plataforma
disponibiliza filtros para facilitar a busca.



